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Pratik derslerinden en az 15 dakika 6nce laboratuvarin agik durumda oldugunu kontrol etmek

Ogrenci laboratuvarlarini, pratik derslerinden dnce laboratuvar igin 6n hazirliklara katilmak, ders bitiminde kullahilan arag-
gereg ve deney malzemelerini yerli yerine koyulup koyulmadigini kontrol etmek.

Pratik derslerinde kullanilacak arag-gere¢ ve deney malzemelerinin yeterli olup olmadigim kontrol etmek.
Pratik derslerinin saglikli gergeklesebilmesi i¢in laboratuvari derse hazir halde bulundurmak.

Pratik ders saatleri icerisinde laboratuvarda bulunmak, ders esnasinda meydana gelebileceksproblemlere aninda miidahale
ederek, dersin kesintisiz bir sekilde devam etmesini saglamak

Her yil 6grencilere kullanacaklari mikroskoplar igin zimmet kagidi doldurtmak?

Pratik dersleri 6ncesinde kullanacaklar1 mikroskoplar igin 6grencilerdemw 6grencikimligi alarak, dolap anahtarlarini 6grencilere
vermek ,ders bitiminde ise dolap anahtarlar teslim alarak kimliklerini gerfyyermek’

Eksilen veya biten sarf malzemelerin tedarik edilmesini saglamak.

Ogretim yili sonunda, yil i¢inde kullanilmis biitiin arag-gereg. ve,deney malzemelerinin bakimlari yapmak. Onarilmas: veya
tamiri gereken arag-gerec, deney malzemeleri, mikroskoplariyb. demirbaslarin ilgili yerlerde tamir ve onariminin yapilmasiyla
ilgilenmek.

Pratik derslerine giren 6gretim gorevlileriyle siiteKli 1letisimp halinde kalip onlarin laboratuvarlarda diizenlenmesini istedigi
durumlarins iistlerine bildirmek.

Birlikte galistig1 is arkadaglarii uyumlu bir sekilde'galismak.

Genel gorev ve sorumluluklar

Laboratuvarlardaki demirbag ve her gesitmalzemenin diizen, temizlik ve bakiminin yaptirilmasmi saglamak,
Goreviyle ilgili evrak, esya arac vefgerecleri korumak ve saklamak,

Tasarruf ilkelerine uygun‘hareket etmek,

Kullanmakta olduguarag've geregleri her an hizmete hazir bir sekilde bulundurulmasini saglamak,

Bagli oldugu siireg ileist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak,

Kanun vegonetmeliklerde kendi sorumlulugunda belirtilen diger faaliyetleri yerine getirmek,

Isi vefisleyisiylesilgili problemleri iist amirine iletmek,

SAHIP'OLDUGU YETKILER
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Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilme yetkisine sahip olmak




YETKINLIiK DUZEYi

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

MEMUR FAKULTE SEKRETERI
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Pratik derslerinden en az 15 dakika 6nce laboratuvarm agik durumda oldugunu kontrol etmek

Ogrenci laboratuvarlarinin,

Pratik derslerinden 6nce laboratuvar i¢in 6n hazirliklara katilmak, ders bitiminde kullanilaf arag-gere¢ ve deney malzemelerini yerli
yerine koyulup koyulmadigini kontrol etmek.

Pratik derslerinde kullanilacak arag-gerec ve deney malzemelerinin yeterli olup olpfadigm: kentrol etmek.

Pratik derslerinin saglikli ger¢eklesebilmesi i¢in laboratuvari derse hazir halde buloadurmak:

Pratik ders saatleri igerisinde laboratuvarda bulunmak, ders esnasinda meydana gelebilecek problemlere aninda miidahale ederek,
dersin kesintisiz bir sekilde devam etmesini saglamak

Her yil 6grencilere kullanacaklar1 mikroskoplar i¢in zimmet kagidi doldustmale

Pratik dersleri dncesinde kullanacaklari mikroskoplar igin 6grencilerden 6grency kimligi alarak, dolap anahtarlarini 6grencilere
vermek ,ders bitiminde ise dolap anahtarlari teslim alarak kimliklerini\géri vermek.

Eksilen veya biten sarf malzemelerin tedarik edilmesini saglamak

Ogretim y1li sonunda, yil iginde kullamlmis biitiin arag-gere¢ ve dengy malzemelerinin bakimlari yapmak. Onarilmasi veya tamiri
gereken arag-gereg, deney malzemeleri, mikroskoplar vb.-demirbaslarin ilgili yerlerde tamir ve onariminin yapilmasiyla ilgilenmek.
Genel gorev ve sorumluluklar

Laboratuarlardaki demirbas ve her gesit malzemenin‘diizen,\temizlik ve bakimimnin yaptirilmasini saglamak,

Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve gerecleri korumak ve,saklamak,

Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

Kullanmakta oldugu arag ve geregleri her an hizmete hazir bir sekilde bulundurulmasini saglamak,

Kanun ve yonetmeliklerde kendi sorumlulugtiida belirtilen diger faaliyetleri yerine getirmek,

Isi ve isleyisiyle ilgili problemleri tistamirin€ iletmek,

iSi YAPMAKLA SORUMLU PERSONEEIN UNVAN VE NiTELIiKLERI

>  Memur

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

MEMUR FAKULTE SEKRETERI
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