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ESKISEHIR OSMANGAZi UNIiVERSITESI
TIP FAKULTESI

GOREV TANIM FORMU

BIRIiM ADI TIP FAKULTESI DEKANLIGI
ALT BiRiM ADI KUTUPHANE

UNVAN SUREKLI iSCi

BAGLI BULUNDUGU UNVAN FAKULTE SEKRETERLIGI

SORUMLU OLDUGU GOREV VE ISLER

>  Fakiiltemiz 6gretim iiyeleri, personeli ve dgrencilerine Eskisehir Osmangazi Universitesi Kiitiiphane Dokiimantasyon Merkez
Yonetmeligi kurallari gergevesinde hizmete sunmak,

Internete bagli bilgisayarlarin denetimini saglayarak kullanici hizmetine sunmak,
Fakiilte 6gretim tiye, yardimcei ve 6grencilerine; printer, CD-DVD, USB kopyalama, gogaltfna islemlerinin yapilmasi,

Idarenin gérev alaniyla ilgili arastirma-gelistirme faaliyetlerini yiiriitmek,

SAHIP OLDUGU YETKIiLER

»  Yukarnda belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine'sahipsolmak
>  Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullapabilme yetkisine sahip olmak

BiLGi BECERI VE YETENEKLER

» 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilentgeneél niteliklere sahip olmak
>  Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli-is deneyimine sahip olmak
» 657 Sayili Kanun’un 41 inci maddesindeki 6gtenim sartlarini tasimak

YETKINLiK DUZEYi

»>  Gizli belgeleri Agikdamama
»>  Basta 657 sayili Bevlet Memurlar1 Kanunu olmak tizere Kurum personelinin tabi oldugu mevzuata hakimdir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

MEMUR FAKULTE SEKRETERI




