T.C.
ESKISEHIR OSMANGAZi UNIiVERSITESI
TIP FAKULTESI

GOREV TANIM FORMU

BiRiM ADI TIP FAKULTESI DEKANLIGI
ALT BiRIM ADI DESTEK HIZMETLER BIRIMI
UNVAN SEF
BAGLI BULUNDUGU UNVAN FAKULTE SEKRETERI
SORUMLU OLDUGU GOREV VE ISLER
>  Prof.Dr Necla OZDEMIR Konferans salonunun program takibi,ses,1s1k ve goriintii sistemlerinin alistirilmast vétemizliginin

yaptirilmast.

»  Dekanlik ve birimlerinde olusan elektrik, sihhi tesisat, kaynak ve ahsap islerinin tamir bakim ve onagum,islerinin yaptirilmasi
»  Temizlik gorevlilerinin ise girig-¢ikislarini kontrol etmek,
»>  Personel temizlik faaliyetlerini planlamak, yaptirmak
»  Yapilan temizligi denetlemek ve eksikliklerinin giderilmesini saglamak
»  Tatil Donemlerinde binalarin genel temizliginin yapilmasini planlamak ve yaptizmak
»  Temizlik Malzemelerini temin etmek ve ilgili yerlere konulmasi saglamak
SAHIP OLDUGU YETKILER
»>  Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip olmak
»  Faaliyetlerin gerceklestirilmesi igin gerekli ara¢ ye géreci kullanabilme yetkisine sahip olmak
»  Temizlik personelini sevk ve idare etmek, planlamalari yapmak

BiLGi BECERi VE YETENEKLER

» 657 Sayili Devlet Memurlari Kanufi’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
>  Gorevini geregi gibi yerine“getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak
» 657 Sayili Kanun’un 4} ineimaddesindeki 6grenim sartlarini tasimak
YETKINLIK DUZEYI
»>  Basta 657sayili Devlet Memurlar1 Kanunu olmak tizere Kurum personelinin tabi oldugu mevzuata hakimdir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

MEMUR FAKULTE SEKRETERI
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SORUMLU OLDUGU GOREV VE ISLER

»  Dekanlik ve birimlerdeki temizlik islerini yapmak,
»  Temizlik malzemelerinin taginmasi ve ilgili yerlere tastyarak eksikliklerin tamamlanmasi
»  Dekanlik ve birimler arasindaki materyal transferlerinin gergeklestirilmesi
»  Dekanlik ve birimlerinin ¢evre temizliginin yapilmasi
SAHIP OLDUGU YETKILER

>  Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip olmak
»  Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilme.yetkisine sahip olmak

BIiLGi BECERIi VE YETENEKLER

» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genehniteliklere sahip olmak
»  Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in getekli is deneyimine sahip olmak
» 657 Sayili Kanun’un 41 inci maddesindeki 6@renimygartlarini tasimak

YETKINLIiK DUZEYi

»  Basta 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu olmak tizere Kurum personelinin tabi oldugu mevzuata hakimdir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

MEMUR FAKULTE SEKRETERI




